Priloha ¢. 1

POZADAVKY ZADAVATELE NA SESTAVENI NABIDKY
(VZMR SLUZBY)

Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce a v pisemné formé.

Nabidku predlozi dodavatel dle nize uvedeného obsahu, €lenéni a fazeni jednotlivych
casti:

1. Kiryci list - Nabidkova cena verejné zakazky (pfiloha ¢. 2)

Zakladni udaje o firmé (nazev firmy a adresa sidla, IC, kontaktni Gidaje)

Osoba opravnéna jednat za firmu (jméno, pfijmeni, funkce)

Kontaktni osoby /osoby povéfené k jednani ve véci vefejné zakazky

Nabidkova cena

e Cena bude uvedena se zahrnutim vSech vydaju nutnych a souvisejicich s celym
pribéhem vefejné zakazky.

e Celkova nabidkova cena bude uvedena bez DPH, samostatné vycisleno DPH
a cena celkem v¢etné DPH.

Podminky, pfi jejichZ splnéni Ize pfekrodit vySi nabidkove ceny:

e Zadavatel pripousti prekroCeni vySe nabidkové ceny pouze v pfipadé, Ze v prubéhu
plnéni zakazky dojde ke zméné danovych predpisi majicich vliv na konecnou
nabidkovou cenu. Jiné podminky pro pfekroCeni ceny ze strany uchazece nejsou
pfipustné.

2. Kvalifikaéni predpoklady (pfiloha €. 3)

a) Doklady prokazujici splnéni zakladni zpusobilost
(Podpis Eestného prohlaseni - pfiloha €. 3)

b) Doklady prokazujici spinéni profesni zpUsobilost
(Podpis Eestného prohlaseni - pfiloha €. 3)

c) Doklady prokazuijici splnéni technické kvalifikace
(Cestné prohlaseni - pfiloha &. 3)

Dolozit seznam 2 vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech
s uvedenim jejich rozsahu, doby poskytnuti a kontaktu na objednatele. Vyznamnou
sluzbou se rozumi fadné a v&as realizovana sluzba obdobného charakteru v oblasti
poskytovani u€etnich a ekonomickych sluzeb.

3. Cestné prohlaseni o neexistenci stietu zajmu (pfiloha &. 4)

4. Cestné prohlaseni dodavatele k mezinarodnim sankcim (pfiloha &. 5)




5. Smlouva o zaji$téni finanéniho a mzdového uéetnictvi, poskytovani ekonomickych
sluzeb a poradenstvi (pfiloha ¢. 6)

e Dodavatel je vazan podminkami této vyzvy vCetné jejich pfiloh.

e Obchodni i platebni podminky jsou zpracované v podobé& vzoru smlouvy, ktery je
pfilohou &. 6. této vyzvy.

e Vzor smlouvy nesmi byt uchazeci ménén, vyjma udaju, u nichz vyplyva z jejich obsahu
povinnost doplnéni.

o Dodavatel (statutarni zastupce) pfedloZi podepsany navrh Smlouva o zajidténi
finanéniho a mzdového Uc&etnictvi, poskytovani ekonomickych sluzeb a poradenstvi
(v tiSténé i elektronické formé&) vypracovany v souladu s ob&anskym zakonikem.

o Pokud navrh nepodepisuji osoby uvedené v obchodnim rejstfiku, Zada zadavatel o
pfilozeni dokladu, z néhoz vyplyva opravnéni jednajici osoby jednat za uchazece (napf.
plna moc), aby bylo zfejmé, ze navrh smlouvy je podepsan osobou opravnénou jednat
jménem za uchazece.

o Cena, ktera bude uvedena ve smlouvé, je stejna jako nabidkova cena v pfiloze €. 2 —
Kryci list.

o Pokud je smlouva soucasti nabidky a z néjakého dlivodu se Castka liSi, za zavaznou
nabidkovou cenu je povaZzovana cena uvedena v Krycim listu (pfiloha €. 2)

Vybrany dodavatel, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen pied jejim uzavienim
predlozit zadavateli doklady prokazujici splnéni kvalifikace (pfislusna Zivnostenska opravnéni,
ktera musi byt v minimalnim rozsahu pfedmétu této VZ, vypis z obchodniho rejstfiku pokud
je do néj uchazec zapsan), pokud nebyly tyto doklady dolozeny jiz v nabidce (viz informace
ve vyzve).

Sdéleni zadavatele k pouzivani elektronického nastroje E-ZAK

Tato vefejnd zakazka je zadavana prostiednictvim elektronického nastroje zadavatele
na adrese profilu zadavatele https://zakazky.kutnahora.cz/.

VeSkera komunikace se zadavatelem muze probihat pouze elektronicky prednostné
prostfednictvim tohoto elektronického nastroje.

Nabidky mohou byt podany vyhradné elektronicky prostfednictvim profilu zadavatele
(elektronického nastroje EZAK) v souladu s § 211 ZZVZ - zadny jiny zpUsob podani nabidek
neni pfipustny. Nabidka musi byt zpracovana prostfednictvim akceptovatelnych format(
soubord, tj. Microsoft Office (Word, Excel), Open Office, PDF, JPEG, GIF, nebo PNG.
Veskeré nalezitosti a ukony (napf. registrace do elektronického nastroje zadavatele) nutné
pro podani nabidky je u€astnik povinen zjistit a zajistit si samostatné v dostateCném pfedstihu
pred koncem Ihlty pro podani nabidek.

Nabidka bude zpracovana v Ceském jazyce a elektronicky podepsana osobou opravnénou
jednat jménem uchazece &i osobou opravnénou jednat za uchazece s pfilozenim plné moci.

Zadavatel nenese odpovédnost za technické podminky na strané ucastnika. Zadavatel
doporucuje zohlednit zejména rychlost pfipojeni k internetu pfi podavani nabidky tak,
aby byla podana ve Ihuté pro podani nabidek (podanim nabidky se rozumi finalni odeslani
nabidky do elektronického nastroje po nahrani veskerych pfiloh).

Ugastnik v nabidce vyslovné uvede kontaktni adresu pro pisemny styk mezi U&astnikem
a zadavatelem. Pokud podava nabidku vice uCastnikl(l spole¢né, uvedou téz osobu, ktera
bude zmocnéna zastupovat tyto Uc€astniky pfi styku se zadavatelem v pribéhu zadavaciho
fizeni.

Zadavatel dodavatele upozoriiuje, ze pro pIné vyuziti vSech moznosti elektronického
nastroje E-ZAK je nezbytné provést a dokongit tzv. registraci dodavatele (pro ziskani
moznosti pfihlaSeni do systému E-ZAK je zapotfebi se registrovat do Centralni databaze
dodavatelt (CDD) systému FEN.cz na adrese https://fen.cz/#/registrace, na které Ize nalézt
vSechny podrobnosti a navody k registraci).


https://zakazky.kutnahora.cz/

Manual pro registraci dodavatele v elektronickém nastroji E-ZAK je uveden v uzivatelské
pfiruCce s nazvem ,E-ZAK, verze 5 — elektronicky nastroj pro vefejné zakazky a elektronicka
aukeéni sin - uzivatelska pfiru¢ka pro dodavatele systému E-ZAK.“ Zadavatel upozoriuje, ze
registrace neprobéhne okamzité a podléha akceptaci administratorem systému v délce do 48
hodin v pracovni dny; v pfipadé nedostatk(l v Zadosti o registraci mize dojit i k zamitnuti
registrace. Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK v&etné informaci
0 pouZzivani elektronického podpisu jsou dostupné na adrese https:// Manualy - E-ZAK Kutna
Hora (kutnahora.cz).

Za fadné a v€asné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK, jakoz i za spravnost kontaktnich udaju uvedenych u
dodavatele odpovida vzdy dodavatel.

Pro odpovédi na pfipadné otazky tykajici se uzivatelského ovladani elektronického nastroje
EZAK je mozné vyuzit uzivatelskou podporu (tel.: +420 538 702 719, e-mail:
podpora@ezak.cz, obvykle dostupné v pracovnich dnech v rozmezi 8:00-17:00).

Autorizace nabidky

Podani nabidky prostfednictvim elektronického nastroje je samo o sobé povaZzovano za ukon
jednoznacné ztotoZnény s registrovanym subjektem podavajicim nabidku v systému.
Zadavatel tedy nepozaduje podepisovani predkladanych dokument jak fyzicky s naslednym
skenovanim, tak podepisovanim prostfednictvim elektronického podpisu.

SOUHLAS SE ZPRACOVANiM OSOBNICH UDAJU

PfinlaSsenim do vybérového fizeni udéluje kazdy uchazeC souhlas se zpracovanim osobnich
udaja dle zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osovnich udajd, ve znéni pozdéjSich predpisl
a v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaju.

Osobni udaje budou zpracovany pro ucely provedeni vybérového fizeni. Uchazec svoji ucasti
ve vybérovém fizeni prohlasuje, ze je obeznamen se svymi pravy v souvislosti s pfistupem
k informacim a jejich ochrané podle §28 a § 32 zakona &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udaju, ve znéni pozdéjsich predpisu.

V Kutné Hofe dne 03.12.2025

Ing. Jana Kuklova
Pecovatelska sluzba Kutna Hora, p.o.
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