Příloha č. 6
Rámcová  Smlouva o zajištění finančního a mzdového účetnictví, poskytování ekonomických služeb
a poradenství

Objednatel:        
název:				Pečovatelská služba Kutná Hora, příspěvková organizace
adresa:			Pirknerovo nám. 202/6, 284 01 Kutná Hora
zastoupený:			Ing. Janou Kuklovou, ředitelkou	
IČO: 				61926973
zápis v obchodním rejstříku: 	u Městského soudu v Praze, odd. Pr, vložka č. 1186, 
				ze dne 16.12.2011
(dále jen „objednatel“)

a

Dodavatel:        
firma:				
adresa:			
zastoupený:				
IČO: 				
zápis v obchodním rejstříku: 	
(dále jen „dodavatel“)

uzavřeli dále uvedeného dne, měsíce a roku, v souladu s ustanovením § 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku tuto „Smlouvu o zajištění finančního
a mzdového účetnictví, poskytování ekonomických služeb a poradenství“
(dále jen „smlouva“).


I. Předmět smlouvy

Předmětem smlouvy je zajištění finančního účetnictví, mzdového účetnictví, poskytování ekonomických služeb a poradenství v níže uvedeném rozsahu. 
Dodavatel se touto smlouvou zavazuje zpracovat kompletní finanční a mzdovou účetní agendu objednatele ve smyslu a dle platných právních předpisů a v rozsahu stanoveném touto smlouvou (dále jen „vedení účetnictví“). Účetnictví bude vedeno v účetním softwaru dodavatele.
Dále se zavazuje k poskytování ekonomických služeb a poradenství v rozsahu stanoveném touto smlouvou.


1) Finanční účetnictví:
· vedení účetnictví příspěvkové organizace;
· účtování podle výpisu z banky o stavu a pohybu finančních prostředků na bankovních účtech organizace a kontrola bankovních zůstatků, účtování o nákladech, výnosech, příjmech, výdajích, o rezervním fondu a jiných fondech, podle platných zákonů, vyhlášek a účtového rozvrhu;
· zpracování účtového rozvrhu na základě směrné účtové osnovy a v souladu s pokyny objednatele,
· účtování o mzdách,
· účtování o pokladnách,
· zpracování interních účetních dokladů,
· měsíčně kontrola vybraných účtů organizace,
· zajištění měsíční účetní závěrky, sestavy výkazu zisku a ztráty včetně členění
dle jednotlivých účetních středisek,
· zpracování čtvrtletní závěrky a její předání do CSÚIS,
· zpracování roční účetní závěrky včetně všech ročních závěrkových prací týkajících se účetnictví, zpracování ročního vyúčtování daní za objednatele,
· evidence stavu a pohybů dlouhodobého majetku,
· zpracování dokladové inventury u vybraných účtů dle dohody a spolupráce
při inventurách majetku (kontrolní sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého majetku),
· propočet výše odpisů a zaúčtování,
· zpracování statistik a výkazů dle pokynu objednatele,
· zpracování dokladové inventury a inventarizace majetku, závazků, pohledávek atd.

2) Mzdové účetnictví:
· vedení mzdové evidence zaměstnanců,
· výpočet mezd, odvodů a srážek,
· zpracování výkazů pro OSSZ, zdravotní pojišťovny a finanční úřad,
· vedení evidenčních listů důchodového pojištění,
· zpracování ročního zúčtování daně,
· komunikace s příslušnými úřady,
· kompletní výpočet měsíčních mezd a odvodů na základě zpracovaných podkladů předávaných objednatelem, 
· provádění srážek z mezd (např. exekuce), 
· přihlášení a odhlášení zaměstnanců k sociálnímu a zdravotnímu pojištění,
· zasílání výplatních pásek zaměstnancům objednatele elektronicky emailem,
· kontrola platových postupů,
· komunikace s OSSZ včetně zpracování nemocenských dávek, 
· zastupování při jednáních a kontrolách prováděných OSSZ, FÚ, ÚP, ZP,
· zpracování a odeslání přehledu vyměřovacích základů na OSSZ, ZP, FÚ,
· výpočet zákonného pojištění odpovědnosti zaměstnavatele za škodu včetně výpočtu náhrady ztráty na výdělku při pracovním úrazu,
· zpracování sestav souvisejících s mzdovou agendou,
· zpracování, vedení a odesílání evidenčního listu důchodového pojištění,
· zpracování mzdových listů,
· vypracování potvrzení o příjmech,
· zpracování ročního vyúčtování daní za zaměstnance,
· zpracování povinných statistik.


3) Ekonomické služby a poradenství:
· koordinace ekonomických a účetních činností,
· příprava a podání daňových přiznání,
· sestavování potřebných statistických výkazů, výročních zpráv dle pokynů objednatele,
· spolupráce při tvorbě a úpravách rozpočtu organizace,
· průběžné sledování čerpání rozpočtu a vypracovávání finančních přehledů,
· poskytování ekonomických analýz a podkladů pro zřizovatele,
· poradenství v oblasti hospodaření, rozpočtové kázně a finančního řízení,
· spolupráce při ročním vyúčtování čerpání dotací.

Objednatel se zavazuje za provedení služby uvedeného v bodě I. zaplatit dodavateli cenu
za službu uvedenou v článku II. této smlouvy, a to za podmínek uvedených v této smlouvě.


II.  Odměna

Cena za služby dle čl. I. je sjednána na základě nabídkové ceny dodavatele. 

Objednatel se zavazuje zaplatit za činnosti specifikované v čl. I. této smlouvy měsíční odměnu na základě stanovené hodinové sazby:
Cena za hod  bez DPH:         xxx
DPH 21%:			xxx
cena celkem:			xxx


Cena za plnění poskytnuté dodavatelem bude objednatelem uhrazena v české měně
na základě daňových dokladů – faktur. Faktury budou dodavatelem vystavovány 1 x měsíčně v elektronické podobě, vždy k poslednímu kalendářnímu dni měsíce. Faktury budou zaslány elektronicky na email objednatele (pskhora@tiscali.cz). Splatnost faktur se sjednává
na 14 dnů, přičemž za den úhrady se považuje den odepsání příslušné částky z účtu objednatele. Vystavená faktura (daňový doklad) musí mít veškeré náležitosti daňového dokladu a musí obsahovat veškeré náležitosti. 

Dodavatel je oprávněn změnit účtovanou výši DPH v souladu se zákonem č. 235/2004 Sb.,
o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, jestliže po uzavření této smlouvy nabude účinnosti zákon, kterým bude výše DPH v uvedeném zákoně změněna. 



III.  Termíny plnění dodavatele

Zpracování běžných účetních agend a měsíčních uzávěrek do 15. dne po ukončení daného kalendářního měsíce. 
Zpracování podkladů pro mzdy do 10. dne po ukončení daného kalendářního měsíce.
Vyhotovení a předání finančních výkazů do CSÚIS v termínech dle vyhlášky
č. 5/2014 Sb., o způsobu, termínech a rozsahu údajů předkládaných pro hodnocení plnění státního rozpočtu, rozpočtů SF, rozpočtů ÚSC, rozpočtů DSO a rozpočtů RRRS
a vyhlášky č. 383/2009 Sb., o účetních záznamech v technické formě vybraných účetních jednotek a jejich předávání do SSÚIS a o požadavcích na technické a smíšené formy účetních záznamů a dále dle pokynů Krajského úřadu Středočeského kraje.
Zpracování a předložení ostatních výstupů z účetnictví bude dodavatelem provedeno
dle pokynu objednatele (závazné termíny pro vyúčtování dotací, statistické výkazy atd.).


IV.  Práva a povinnosti dodavatele

Dodavatel se zavazuje vést účetnictví v souladu s příslušnými platnými právními předpisy (zejména zákon o účetnictví, účetní standardy, zákon o daních z příjmů apod.).
Dodavatel je povinen zaúčtovat veškeré předané účetní doklady a předat řádně zpracované výsledky své práce v návaznosti na čl. I. této smlouvy nejpozději v dohodnutých nebo zákonných termínech. 
Dodavatel se zavazuje postupovat v jednotlivých oblastech při provádění činností, které jsou předmětem této smlouvy, s odbornou péčí a dodržovat termíny a lhůty stanovené příslušnými právními předpisy. Dodavatel odpovídá objednateli za každou případnou škodu, která mu vznikne zaviněním dodavatele v souvislosti s plněním této smlouvy. 
Dodavatel se zavazuje mít k dispozici pracovníka s pracovní dobou 8:00-15:00 hod. každý pracovní den.
Dodavatel zajistí osobní přítomnost zaměstnance v sídle objednavatele minimálně 3x měsíčně v předem sjednaných časech, případně po předchozí domluvě,
V souladu s předmětem plnění, zejména pak s agendou vedení účetnictví a ekonomiky, je dodavatel povinen na výzvu objednatele vyslat svého kompetentního zástupce
a zúčastnit se veškerých jednání se zřizovatelem objednatele nebo jiných jednání,
na kterých je projednávána ekonomická a hospodářská agenda.
Dodavatel je povinen aktivně spolupracovat při veřejnosprávních a jiných kontrolách prováděných orgány státní správy, samosprávy, auditními orgány a dalšími oprávněnými subjekty, v rámci této spolupráce dodavatel zajišťuje a na vyžádání poskytne veškeré relevantní podklady a dokumenty týkající se předmětu plnění, aktivně se podílí na řešení zjištěných nedostatků.
Dodavatel je povinen při plnění předmětu smlouvy dle čl. I. upozornit objednatele neprodleně na nedostatky v dokladech objednatelem předložených a na zřejmou nevhodnost jeho příkazů a pokynů. V případě, že objednatel i přes upozornění dodavatele na splnění příkazů nebo pokynů trvá, neodpovídá dodavatel za škodu takto vzniklou. 
Dodavatel má právo odmítnout poskytování takových služeb, které by způsobem poskytování nebo svými důsledky vedly k porušení všeobecně závazných právních předpisů, případně by vybočovaly z mezí dobrých mravů. 
 Dodavatel je povinen zachovávat mlčenlivost o činnosti objednatele vůči fyzickým
a právnickým osobám, a to i po ukončení činnosti, která je předmětem této smlouvy.
Tato povinnost však neplatí vůči kompetentním státním orgánům. 
Dodavatel je povinen postupovat při zařizování záležitostí podle této smlouvy s odbornou péčí a chránit zájmy objednatele. 
Dodavatel je povinen při plnění předmětu smlouvy zajistit legální zaměstnávání, férové pracovní podmínky a odpovídající úroveň bezpečnosti práce pro všechny osoby, které se
na plnění veřejné zakázky podílejí 



V.  Práva a povinnosti objednatele

Objednatel se zavazuje poskytnout dodavateli řádně a včas kopie či originály veškerých potřebných dokladů vztahujících se k řádnému plnění předmětu smlouvy. Po zpracování zůstávají originály těchto dokumentů v sídle objednatele. 
Objednatel informuje dodavatele o všech skutečnostech, které mohou mít vliv na správné vedení účetnictví. Odběratel nese odpovědnost za pravdivost a správnost předaných informací.
Objednatel se zavazuje vytvořit dodavateli vhodné podmínky odpovídající pro výkon činnosti. 
Objednatel se zavazuje po celou dobu trvání této smlouvy poskytovat dodavateli potřebnou součinnost a všechny potřebné informace k zajištění činnosti podle čl. I. této smlouvy. 
Objednatel odpovídá za vyloučení duplicity předaných dokladů. 
Objednatel je povinen předat či zpřístupnit dodavateli průběžně, bezodkladně po vzniku, případně v jiném dohodnutém termínu, veškeré doklady, písemnosti a informace, jež mají, měly, budou mít, mohly mít, nebo mohou mít nějaký vztah k předmětu této smlouvy. V případě, že v dodaných podkladech budou zjištěny nesrovnalosti či budou neúplné, je objednatel povinen neprodleně odstranit tyto překážky, nebude-li dohodnuto jinak. Současně se objednatel zavazuje, že nezamlčí žádné informace týkající se předmětu této smlouvy. 
Objednatel je povinen veškeré podklady předávat či zpřístupňovat dodavateli po celou dobu platnosti této smlouvy. 
Objednatel je povinen zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, informacích, radách, pokynech a doporučeních, o nichž se v souvislosti s plněním této smlouvy dozvěděl,
a to i po skončení této smlouvy. 
Objednatel je povinen ve stanovených lhůtách odstranit nedostatky, omyly a nesprávnosti
v předložených podkladech, na které byl dodavatelem upozorněn, a předat je včas dodavateli ke kontrole a ke zpracování. 
[bookmark: _Ref53048609]V případě potřeby objednatel včas vystaví dodavateli plnou moc pro zastupování
před správcem daně v písemné formě.


VI. Vymezení odpovědnosti

Dodavatel neodpovídá ani neručí za pravost, správnost a pravdivost dokladů, které mu poskytl objednatel.
Objednatel odpovídá za věcnost, správnost, pravdivost, včasnost a úplnost veškerých dokladů a písemností, které dodavateli předá, či se kterými ho seznámí. 
Objednatel odpovídá za věcnost, správnost, pravdivost, včasnost a úplnost veškerých informací, které dodavateli sdělí. 
Objednatel odpovídá za škodu, která mu vznikne vinou zatajení, nesprávnosti či neúplnosti dokladů a písemností, které dodavateli předal. Objednatel odpovídá za škodu i v tom případě, kdy sice doklad dodavateli předal, ale opožděně. Objednatel odpovídá za vyloučení duplicity účetních dokladů a účetních operací.
Dodavatel odpovídá objednateli za škodu, která mu byla způsobena nesprávným a neúplným plněním předmětu této smlouvy, a za škodu způsobenou porušením povinností dodavatele podle této smlouvy. Dodavatel se své odpovědnosti zprostí, prokáže-li, že škodě nemohl zabránit ani při vynaložení veškerého úsilí, které na něm lze vyžadovat. 

VII. Trvání smlouvy

Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou, a to do vyčerpání finančního limitu ve výši 1.500 000,- Kč bez DPH, tj. 1 815 000,- Kč s DPH (dále jako „finanční limit“). Do tohoto finančního limitu budou započítávány veškeré úhrady za zpracování jednotlivých dílčích úkonů. Objednatel si vyhrazuje právo ukončit platnost této smlouvy i dříve, a to právě s ohledem na své finanční možnosti.

Smlouva může být vypovězena každou ze smluvních stran. Výpovědní lhůta v trvání 3 měsíců počíná běžet prvním dnem měsíce následujícího po doručení výpovědi druhé smluvní straně. 
Po dobu běhu výpovědní doby se vzájemná práva a povinnosti řídí plně touto smlouvou. 
Každá ze smluvních stran může od smlouvy ihned odstoupit, jestliže druhá smluvní strana podstatně poruší své povinnosti z této smlouvy. Na podstatné porušení povinností musí být druhá smluvní strana písemně upozorněna. Za podstatné porušení povinností se pro účely této smlouvy považuje zejména nepředání výkazů, nezaplacení odměny, porušení povinnosti mlčenlivosti. V případě odstoupení od smlouvy je dodavatel povinen předat objednateli veškeré účetní výstupy v písemné i elektronické podobě a vše, co dodavatel od objednatele převzal.

VIII. Závěrečná ujednání

Práva a povinnosti neupravená touto smlouvou se řídí příslušnými právními předpisy.

Smluvní strany berou na vědomí, že tato smlouva podléhá zveřejnění v registru smluv 
dle zákona č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv a o registru smluv (zákon o registru smluv), ve znění pozdějších předpisů. Smlouvu zašle správci registru smluv k uveřejnění odběratel. Zveřejnění této smlouvy
v registru smluv je podmínkou účinnosti této smlouvy. Smlouva nabývá účinnosti dnem zveřejnění v registru smluv. Zveřejnění smlouvy zajistí objednatel. 

Smlouva nabývá platnosti podpisem a účinnosti dnem jejího zveřejnění v registru smluv
dle zákona č. 340/2015 Sb. 

Změna této smlouvy je možná pouze v písemné formě v podobě číslovaného, oběma stranami podepsaného dodatku. Nebude-li písemná forma dodržena, platí, že se k tomuto dodatku nepřihlíží a strany jím nejsou vázány. 

Tato smlouva je sepsána ve dvou vyhotoveních. Každá ze smluvních stran po podpisu obdrží jedno vyhotovení.

Smluvní strany prohlašují, že je jim znám obsah této smlouvy, že s jejím obsahem souhlasí, že smlouva byla uzavřena na základě pravdivých údajů, jejich pravé a svobodné vůle,
což stvrzují vlastnoručními podpisy. 


V Kutné Hoře dne:  


 .........................................................	      	            .....................................................
              (objednatel)						        (dodavatel)
2

